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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านบ่อทราย  ตำบลบ้านพร้าว  อำเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง  

ที่

        

                    วันที่                           
เรื่อง  ขออนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านบ่อทราย
ด้วย ฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน  .................................  มีความประสงค์ขอใช้เงินสำหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ประเภท  (  )  เงินอุดหนุน  จำนวน................บาท (  )  เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  จำนวน................บาท เงินอื่น ๆ (.............................................................................)   จำนวน.......................บาท  เพื่อใช้ในกิจกรรม   ............................................................................................................................................................................
(    ) ตามแผนปฏิบัติงาน  งาน/โครงการ   .......................................................................................................
(    ) อื่น ๆ ระบุ .................................................................................................................................................
........................................................                                                                                                                                                            (.......................................................)                                                                                                                                                                                
         ผู้ขออนุมัติงบประมาณ

เงินงบประมาณของหน่วยงาน
      คงเหลือ ณ วันที่ ......../.........../........  
จำนวน..........................บาท
      (......)  เงินอุดหนุน   
       
      เงินที่ขอใช้ครั้งนี้...............................
คงเหลือ.........................บาท
	  (......)  เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
  (......)  เงินอื่นๆ (.............................................................)
ได้ตรวจสอบแล้ว
	ได้ตรวจสอบแล้ว

	  (    ) ถูกต้องตามแผน
	(    ) ควรจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง

	  (    ) อื่น ๆ
	(    ) อื่น ๆ

	
	

	ลงชื่อ …….…………………………………………..
	ลงชื่อ …….………………….........………………………..

	              (นางบุญสนิท  จงสิริ)
	                (นางสาวนัยน์ปพร  ชูมะณี)

	      หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงบประมาณ
	                        เจ้าหน้าที่พัสดุ


ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
(   ) อนุมัติเงินอุดหนุน



(......)  อนุมัติเงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
(   ) อนุมัติเงินอื่น ๆ ...........................................................................................................................................
(   ) บันทึกเพิ่มเติม..............................................................................................................................................
ลงชื่อ....................................................
    (นางสาววีระวรรณ  ทองปันแต)
   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านบ่อทราย
   …………/………../….…….

รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความที่.......................... ลงวันที่...................................
งาน  (จัดซื้อ  (จัดจ้าง  จำนวนพัสดุ..................รายการ  จำนวนเงินที่ขอใช้ครั้งนี้...........................บาท
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง............................................................................................................  
กำหนดใช้งานในกิจกรรมวันที่............................... ขอรับพัสดุ/งานจ้างให้แล้วเสร็จในวันที่................................
	ที่
	รายการ/รายละเอียดของพัสดุ
	จำนวนหน่วย
	ราคา
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน (                                                                                        )
	
	


บันทึกงานพัสดุ
	- ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
  ( อนุมัติ 
       ให้ (สั่งซื้อ (สั่งจ้าง

       ในวันที่.....................................................
  ( เสนอแต่งตั้งผู้ตรวจรับ คือ
       .................................................................
       .................................................................               
  ( มอบเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ
  ( บันทึกอื่นๆ .............................................
       .................................................................
       .................................................................     
ลงชื่อ.....................................
                  (นายวิเกียรติ  เส้งสุ้น)
     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	- บันทึกเจ้าหน้าที่พัสดุ
  ( รับเอกสารขออนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ.......................
  ( สำรวจราคา/เจรจาต่อรอง...........................................

  ( ให้ร้านเสนอราคา.........................................................

  ( จัดทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง........................................
  ( ทราบผลขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง...................................
  ( จัดทำใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง..................................................
  ( ออกใบตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง......................................
  ( บันทึกอื่นๆ .................................................................
       ...................................................................................
       ...................................................................................
        ลงชื่อ......................................................
                           (นางสาวนัยน์ปพร  ชูมะณี)
                                   เจ้าหน้าที่พัสดุ



